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RMK Sagadi looduskooli juhend loodusõppeprogrammide läbiviimisel
1. Üldsätted

1.1. Juhend kehtestab nõuded looduskooli loodusõppeprogrammide läbiviimisel.

2. Mõisted

Juhises kasutatakse mõisteid järgmises tähenduses:

1.1 Loodusõppeprogramm - looduskooli poolt ettevalmistatud abimaterjalide, juhendite ja metoodikatega varustatud juhendatud või iseseisev tegevus.
1.2 Juhendaja  - loodusõppe spetsialist või lepinguline koostööpartner, kes on  loodusõppeprogrammi läbiviija. 
1.3 Müügitöötaja – administraator, vanemadministraator, müügispetsialist, müügijuht.
3. Üldnõuded
Loodusõppeprogrammid viiakse läbi vastavalt konkreetsele õppeprogrammile kinnitatud kirjeldusele, kus on ära toodud programmi nimetus, eesmärk, sihtrühm, kestus, sisukirjeldus koos metoodiliste vahenditega ning õppematerjalide nimekiri. Programmide läbiviimisel järgitakse looduskooli kodukorda. 
Programmi tellijal on õigus esitada programmile registreerimisel omapoolseid lisasoove. Kõik nõuded ja soovid kooskõlastatakse eelnevalt looduskooli ja programmi tellija vahel. 
4. Programmide ettevalmistamine
· Looduskooli loodusõppe spetsialist koostab iga programmi kohta päevakava ning komplekteerib vajadusel õppematerjalid ja -vahendid. 

· Loodusõppe spetsialist vormistab registreerimislehe, kuhu kantakse programmi nimetus, kuupäev, osalejate andmed ja arv, programmi juhendajate nimed. 
· Teenus algab tellijapoolse kontaktivõtmisega. Tellija registreerub väljakuulutatud programmile kas telefoni või e-maili teel. Loodusõppe spetsialist saadab tellijale info programmi läbiviimise tingimuste kohta. Tellija kinnitab tellimuse elektronposti teel.

· Õppeprogrammi eritellimuse korral saadetakse tellijale hinnapakkumine, mis koostatakse lähtuvalt juhendajatasudest, toitlustus-, transpordi jm kuludest. Tellija esindaja saadab tingimustega nõustumisel teate elektronposti teel. 
5. Programmi läbiviimine

· Juhendaja on kohal vähemalt 15 minutit enne kokkulepitud tegevuse algust. 
· Juhendaja tutvustab ennast ja looduskooli, räägitakse läbi päevaplaan ja osalejate meelespea.
· Grupi suurus on loodusõppeprogrammidel kuni 24 osalejat ühe juhendaja kohta.

· Juhendaja kannab nimesilti ning välitingimusteks komplekteeritud seljakotti.
· Programmi toimumisel välitingimustes peab juhendajatel olema kaasas esmaabipakend vastavalt grupi suurusele ning laetud mobiiltelefon. Looduses liikudes järgitakse reegleid, mis on antud alale kehtestatud. 
· Programmi läbiviimisel järgivad juhendajad programmi ülesehitust ja kokkulepitud päevakava.  
6. Tegevuse lõpetamine

· Programmi lõppedes tagab loodusõppe spetsialist registreerimislehe säilitamise lähtudes RMK dokumentide säilitamiseks kehtestatud nõuetest. Osalenutele väljastatakse soovi korral tõend (osalemise kohta), kus on kirjas:

· Osaleja ees- ja perekonnanimi;

· Programmi nimetus ja temaatika;

· Toimumiskoht ja kuupäev.
7. Tegevuse kooskõlastamine

Olenevalt õppeprogrammi toimumiskohast ja lisateenustest pöördub looduskooli loodusõppe spetsialist:

· muuseumijuhi poole programmi korraldust puudutavates küsimustes metsamuuseumi ja härrastemaja osas;

· müügitöötaja poole seoses toitlustuse, majutuse või muude lisatellimuste osas.
8. Nõuded juhendajale: 
· Õppeprogrammi juhendaja omab ülevaadet looduskooli programmide kirjeldustest ning rakendatavast metoodikast;

· Õppeprogrammi juhendaja omab loodusteaduslikku, pedagoogilist või metsanduslikku haridust või on läbinud vastavasisulise täienduskoolituse. 
9. Vastutus

Õppeprogrammi juhendaja vastutab programmide läbiviimise kvaliteedi ja osalejate turvalisuse eest. 
10. Õigused

Õppeprogrammi juhendajal on õigus katkestada programmi läbiviimine, kui tellija poolt ei tagata looduskooli kodukorra täitmist või käitutakse moel, mis takistab õppeprogrammi läbiviimist. 
